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Weiter Materialien sind in der Toolbox für Tutor*innen und Mentor*innen zu finden.  
 

2. Planung und Gestaltung von Online-Tutoring- und Mentoring-
Veranstaltungen 

In einer guten Planung wird festgelegt , was (Inhalte) wann (zeitliche Abfolge und zeitlicher 

Umfang) und wie (Methode) stattfinden kann . Notiere dir wichtige Aspekte in einem Planungs-

entwurf  (�Ædidaktisches Planungsraster  im Anhang). Kläre auch die Verantwortlichkeiten, 

wenn du das Tutorium mit anderen Tutor*innen gemeinsam durchführst. Mit den drei Phasen 

Einstieg, Durchführung und Abschluss erhält eine Veranstaltung in synchronen, asynchronen 

oder hybriden Formaten eine klare Struktur (vgl. Kröpke & Rometsch, 2020). 

 

1. �(�E�W���Š�;�E�W�#�ˆ���• Lernziele als Orientierung der inhaltlichen Gestaltung    

Für die Planung deiner Veranstaltung ist es hilfreich, Lernziele zu 

formulieren.  Lernziele bieten eine Orientierung für die inhaltliche 

und methodische Planung. Dafür kannst du dir überlegen: 

�x Welche persönlichen Lernziele du dir als Tutor*in stellst.  

�x Welche Lerninhalte und Fähigkeiten du als dozierende und 

begleitende Person vermitte lst (=D). Diese kannst du pro 

Semester und pro Sitzung festlegen.  

�x Welche Lernziele die Studierenden  (=S) haben:  

o Was sind die persönlichen Lernziele der Studierenden? 

o Mit welchen inhaltlichen Erwartungen gehen die Studierenden in die Veranstaltung?  

�x Die Lerninhalte und die Lernziele der Studierenden werden in Bezug auf ein Thema (=T) 

formuliert.  
 

Beschreibe die Ziele konkret und schriftlich. Kommuniziere Lernziele transparent und gleiche 

die Ziele mit den Erwartungen der Lernenden ab. Du musst nicht jedem Wunsch oder Ziel 

deiner Teilnehmenden nachkommen. Begründe dann sachlich, wieso das Tutorium einen 

anderen Weg nehmen wird.  

Was ist bei der Planung und Gestaltung von Online Tutoring- und Mentoring-Veranstaltungen 
zu beachten?  

Ein Tutorium zu planen bedeutet, passende Ziele, Themen und Methoden festzulegen. Eine 

gute Planung bietet Sicherheit durch eine klare Struktur der Lerninhalte. Zudem ermöglicht 

ein sorgfältig geplantes Tutorium Flexibilität und Offenheit, von dieser Planung 

abzuweichen. 

Weitere Handouts und Methoden findest du in der Toolbox des LearningCenters. 

 

Einstiegsphase 

�‡Kennenlernen 

�‡Erwartungen klären 

�‡Lernziele abgleichen 

�‡Vorwissen aktivieren  

�‡erste inhaltliche         
Orientierung 

�‡Neugier für das Thema 
wecken  

 

Arbeitsphase  

�‡thematische Arbeit  

�‡die Lernenden geben das 
Tempo vor  

�‡Ziel ist es, Inhalte zu 
wiederholen und zu vertiefen 

�‡Gib so wenig Hilfestellung wie 
möglich und so viel wie nötig.  

 

Abschlussphase  

�‡Inhalte der Sitzung 
zusammenfassen  

�‡Inhalte schriftlich 
festhalten  

�‡Zeit für offene Fragen 

�‡Ausblick auf das nächste 
Tutorium  

�‡Zeit für Feedback  
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